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ZAMOW DRUKOWANY KATALOG

Zdohadz dotacje unijne dla swojej firmy

* Dowiedz sie, z jakich programéw mozesz skorzystac
ﬁ |= » Wypetnij prawidtowo wniosek o dotacje
2

» Odpowiednio wykorzystaj Srodki z dotacji

Dotacje unijne to ,goracy” temat ostatnich miesiecy. Fundusze przedakcesyjne,

a po nich programy wsparcia dla przedsigbiorstw otworzyty przed tysiacami podmiotow

gospodarczych mozliwosci pozyskania sSrodkoéw na sfinansowanie dziatalnosci,

! zakupow czy ustug. P.ozyskar.ﬂe dotacji nie jest.jedr?ak tak tatwe, jak mqie sie
wydawac. Niezwykle istotny jest wybdr odpowiedniego programu, prawidtowe

wypetnienie dokumentow i odpowiednie gospodarowanie srodkami pomocowymi.

ZAMOW INFORMACJE

Ksiazka ,Dotacje z Unii Europejskiej” to podrecznik dla przedsiebiorcow, ktdrzy
zdecydowali sie skorzysta¢ z pomocy oferowanej przez Unie Europejska. Zawiera
wszystkie informacje, ktére moga okazaé sie tu przydatne — cele programu i rodzaje
dotacji, zasady planowania projektu, dla ktérego maja by¢ przeznaczone dotacje i tok
postepowania przy sktadaniu wniosku. Pokazuije, jak prawidtowo wypetni¢ wniosek

i skompletowac niezbedne zataczniki. Przedstawia takze prawidtowy sposadb realizacji
dotowanego projektu.

| . o
- * Unijne programy dla przedsigbiorstw

* Planowanie i dokumentowanie projektu
W * Prawidtowe wypetnianie wniosku o dotacje
e Kompletowanie zatacznikow

e Zasady weryfikacji i oceny wnioskow

e Realizacja projektu

* Rozliczanie projektu

J

Zrealizuj wasne pomysty z pomoca unijnych programéw wsparcia

one

Wydawnictwo Helion

ul. Chopina 6

44-100 Gliwice

tel. (32)230-98-63 fr
e-mail: helion@helion.pl .
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Whiosek podiega
weryfikacji i ocenie

Ocena formalna

Ocenie formalnej poddane zostang wylacznie te wnioski o dofinansowa-
nie, ktore zostaly ztozone w RIF zgodnie z zasadami opisanymi w po-
przednich rozdziatach. Podczas wstepnej oceny sprawdzane jest przede
wszystkim, czy:

L4

L

wniosek zostal ztozony w terminie;

wniosek wypelniono zgodnie z obowigzujacym formatem tacznie
z podpisang deklaracja wnioskodawcy, zamieszczong we ,, Wniosku
o dofinansowanie”;

zalaczono komplet dokumentéw wymienionych w zataczniku
do ,,Wniosku o dofinansowanie”;

wnioskodawca jest wlascicielem malego lub $redniego przedsiebiorstwa,
majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z wytaczeniem
wlasciciela mikroprzedsiebiorstwa, chyba ze prowadzi on dziatalno$¢
gospodarczg co najmniej 3 lata lub dziatalnos¢ gospodarcza

z wykorzystaniem zaawansowanych technologii o znaczacym
potencjale rynkowym;

wnioskodawca spelnia zasady udzielania dofinansowania

okreslone w Uzupelnieniu do Programu Operacyjnego.
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Ocena formalna dokonywana jest po wplynieciu wniosku do regionalnej
instytucji finansujacej na biezaco, w terminie do 18 dni od uptywu da-
nego terminu sktadania wnioskéw.

Przed dokonaniem kontroli formalnej, elektroniczna wersja wniosku
wprowadzana jest automatycznie do systemu SIMIK (System Informa-
tyczny Monitorowania i Kontroli Finansowej Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spojnosci). Pracownicy RIF odnotowuja date wplyniecia
wniosku o dofinansowanie oraz nadajg kazdemu wnioskowi niepowta-
rzalny numer referencyjny w systemie SIMIK. Informacja o dacie wply-
niecia wniosku o dofinansowanie oraz nadaniu numeru referencyjnego
w systemie SIMIK jest przesytana wnioskodawcy przez RIF.

Pracownicy RIF na biezaco dokonujg sprawdzenia przestanych wnio-
skow pod wzgledem formalnym, czyli zgodnosci administracyjnej oraz
zgodnosci z zasadami dzialania, przy wykorzystaniu ponizszej listy
sprawdzajacej (tabela 7.1).

Tabela 7.1. Knyteria weryfikagi formalne

A. Zgodnos¢ administracyjna Tak | Nie [ Nie dotyczy

1. Wniosek zostal zlozony w terminie.

2. Wniosek jest sporzadzony w formie druku
(nie odrecznie) w jezyku polskim.

3. Wniosek jest przedtozony w jednym oryginale

i jednej kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem!
oraz w wersji elektronicznej (wersja elektroniczna oraz
papierowa wniosku s tozsame i majg taki sam numer
sumy kontrolnej).

4. Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg
wypelnione (zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku
o dofinansowanie).

5. Wniosek jest podpisany przez osobg uprawniong.

6. Deklaracja umieszczona we ,,Wniosku
o dofinansowanie” jest podpisana przez osobe
uprawniona.

! W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem, nalezy przez to rozumie¢ kopie pos§wiadczong za zgodno$¢
z oryginalem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli

»Za zgodno$¢ z oryginalem od strony... do strony”, wlasnorecznym
podpisem przez osobe upowazniong przez wnioskodawce.
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7. Wniosek jest podpisany i parafowany na kazdej stronie.

8. Wniosek wraz z zalgcznikami jest opatrzony
stemplem oraz parafowany przez pracownika instytucji
kredytujacej, ktéra wydata promese kredytowa

lub udzielita kredytu?.

9. Wniosek jest kompletny, tj. zaréwno oryginal,
jak i kopia wniosku zawieraja wszystkie wymagane
zalaczniki, w tym:

9.1. Dokument rejestrowy wnioskodawcy (aktualny
pelny odpis z wlasciwego rejestru sadowego
lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy’):
¢ jest zalaczony do oryginatu wniosku i do kopii
wniosku;
¢ jest wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed
dniem zlozenia wniosku;
¢ kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

9.2. Kopia informacji o numerze REGON:
¢ jest zalaczona do oryginatu wniosku i do kopii
wniosku;
¢ jest wystawiona nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed dniem zlozenia wniosku;
¢ jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

9.3. Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS-u
o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Paistwa:

¢ oryginal tego dokumentu jest zalaczony
do oryginalu wniosku, a kopia do kopii;

¢ zaswiadczenia sg aktualne i wystawione nie
wcze$niej niz 3 miesigce od daty zlozenia wniosku;
¢ kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

9.4. Informacja dodatkowa — biznesplan:
¢ jest sporzadzona zgodnie z formatem;
¢ oryginal jest zalaczony do oryginatu wniosku,
a kopia do kopii wniosku;
¢ jest podpisana przez osobe upowazniong
przez wnioskodawce;
¢ ma ponumerowane strony;
¢ kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem;

¢ doljczona jest wersja na noéniku elektronicznym.

? Jesli na realizacje projektu wymagane jest zaciagniecie kredytu.
3 W przypadku spétki cywilnej dotyczy wszystkich wspSlnikéw.
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9.5.

Bilans oraz rachunek wynikéw za ostatnie 2 lata

oraz zakoficzone kwartaly roku biezacego (od 21 dnia
po zakoficzeniu kwartatu) w formacie wymaganym
przez instytucje kredytujacg lub leasingodawce lub

w formacie FO2 — w przypadku informacji za ostatnie
2 lata i FO1 — w przypadku informacji za rok biezacy:

sa zalaczone do oryginatu i do kopii wniosku;
sa sporzadzone we wlasciwym formacie;
sa za whasciwe okresy;

kopie s3 potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

*

. Kopie deklaracji PIT lub CIT oraz VAT:

sa zalaczone do oryginatu i do kopii wniosku;

jedna kopia deklaracji, ktéra wnioskodawca
ztozyl w Urzedzie Skarbowym zalgczona

do oryginalu wniosku i jedna kopia zalgczona
do kopii wniosku;

sa z miesiaca sprzed miesigca poprzedzajacego
miesigc ztozenia wniosku, a w przypadku
wnioskodawcéw prowadzacych dziatalnosé¢
gospodarcza i rozliczajacych sie w okresach
rzadszych, dolaczone jest wlasciwe oswiadczenie
wraz z ostatnia deklaracja, ktérg wnioskodawca
ztozyl w Urzedzie Skarbowym;

kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

9.7. Kopia promesy kredytowej*:

¢ jest zalaczona do oryginatu i do kopii wniosku;

¢ zostala wydana przez jedng z instytucji kredytujacych,

L
¢
¢

z kt6rg PARP zawarla porozumienie o wspdtpracy
w ramach realizacji dzialania 2.3;

ma ponumerowane strony;
jest parafowana na kazdej stronie;

kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

9.8. Kopia dokumentu potwierdzajacego ubieganie sie
o finansowanie projektu ze srodkéw Funduszu
Inwestycyjnego®:

.
.

jest zalaczona do oryginatu i do kopii wniosku;

zostata wydana przez Fundusz Inwestycyjny;

* Jesli jest wymagana.

> Jesli jest wymagana.
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¢ ma ponumerowane strony;
¢ jest parafowana na kazdej stronie;

¢ kopia jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

9.9. Kopia promesy zawarcia umowy leasingu®:
¢ jest zalgczona do oryginatu i do kopii wniosku;

¢ zostala wydana przez instytucje finansujaca
(leasingodawce);

4 ma ponumerowane strony,
¢ jest parafowana na kazdej stronie;

¢ kopia jest potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginatem.

9.10. Pelnomocnictwo wraz z kopig dokumentu,
na podstawie ktérego udzielono pelnomocnictwa
do reprezentowania wnioskodawcy.

¢ Oryginal pelnomocnictwa jest zalaczony
do oryginatu wniosku, a kopia do kopii wniosku.

¢ Jest wystawione w formie notarialnej,
w przypadku gdy umowa o dofinansowanie
podpisywana bedzie w imieniu wnioskodawcy
przez pelnomocnika.

¢ Jest wystawione w formie pisemnej
z poswiadczonymi notarialnie podpisami,
w przypadku gdy wniosek o dofinansowanie
jest podpisany w imieniu wnioskodawcy
przez pelnomocnika.

¢ Kopia dokumentu, na podstawie ktérego
upowazniono do reprezentowania wnioskodawcy,
jest dolaczona.

¢ Kopie sa potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

9.11. Kopia umowy sp6tki (w przypadku spétki cywilnej):
¢ jest zalgczona do oryginatu i do kopii wniosku;
4 ma ponumerowane strony,
¢ jest potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem;

¢ jest parafowana na kazdej ze stron.

9.12. Kopie pozwolenia na budowe, operat szacunkowy,
wycena (nie dotyczy przypadku planowania nabycia
nieruchomosci)’:

¢ Jesli projekt bedzie finansowany w drodze leasingu.

7 O ile s3 one uzasadnione rodzajem zadan realizowanych w ramach projektu,
bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie projektu.
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¢ sa zalaczone do oryginatu i do kopii wniosku;
¢ majg ponumerowane strony;

¢ s3 potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem.

9.13. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu:
¢ jego oryginal jest zalaczony do oryginatu wnioskuy,
a kopia do kopii wniosku;
¢ ma ponumerowane strony;

¢ kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

9.14. Opinia sporzadzona przez jednostke naukows

w rozumieniu art. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o Komitecie Badan Naukowych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 39, poz. 335) lub stowarzyszenie naukowo-techniczne

o zasiegu og6lnopolskim — o zakresie dziatania
obejmujgcym charakter wspieranej inwestycji,
potwierdzajacg okres i zakres stosowania technologii
bedacej przedmiotem projektu wnioskodawcy®.

¢ Oryginal dokumentu jest zataczony do oryginatu
wniosku, a kopia do kopii wniosku.

¢ Ma ponumerowane strony.

¢ Kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

9.15. Opinia sporzadzona przez jednostke naukows

w rozumieniu art. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o Komitecie Badan Naukowych (Dz. U. z 2003 .
Nr 39, poz. 335) lub stowarzyszenie naukowo-techniczne

o zasiggu ogolnopolskim — potwierdzajaca okres

i zakres stosowania technologii, o kt6rg oparta jest
dziatalnoé¢ gospodarcza wnioskodawcy’.

¢ Oryginal jest zalaczony do oryginatu wniosku,
a kopia do kopii wniosku.

¢ Ma ponumerowane strony.

¢ Kopia jest potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginatem.

o

Zalacznik jest dotaczany przez Wnioskodawcéw, ktérzy ubiegaé si¢ beda

o uzyskanie punktéw z kategorii ,,Innowacyjnos¢” kryteriéw merytorycznych
okreslonych w zalaczniku do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy

z dnia 6 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupelnienia Sektorowego
Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw,

lata 2004 — 2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2023). W przypadku Wnioskodawcéw
nie ubiegajacych si¢ o uzyskanie punktéw z tej kategorii kryteriow
merytorycznych zatacznik nie jest wymagany.
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9.16. Informacja dotyczaca otrzymania pomocy
publicznej innej niz pomoc de minimis sporzadzona na
formularzu okreslonym rozporzadzeniem RM z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie informacji o otrzymanej
pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis (Dz. U.
Nr 191, poz. 1960).

¢ Oryginal jest zalaczony do oryginatu wniosku,

a kopia do kopii wniosku.
¢ Ma ponumerowane strony.

¢ Kopia jest potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

B. Zgodno$¢ projektu z zasadami Dzialania

Tak

Nie

1. Wnioskodawca jest malym lub $rednim przedsiebiorca

lub mikroprzedsiebiorca, ktéry wykonuje dziatalnosé¢ gospodarcza
co najmniej od 3 lat lub prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza z zastosowaniem
zaawansowanych technologii o znaczacym potencjale rynkowym.

2. Wnioskodawca nie ubiega sie o dofinansowanie na projekt
dotyczacy dziatalnosci gospodarczej w zakresie okreslonym

w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
w sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw, (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).

3. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniom w zakresie okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004
r. w sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).

4. Wnioskodawca ma siedzibe na terenie Polski.

5. Projekt jest zlokalizowany na terenie Polski.

6. Zakres przedmiotowy projektu jest zgodny z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsi¢biorczo$ci pomocy
finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).

7.Kategorie wydatkéw kwalifikowanych sa zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy
finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).

8. Wartos¢ wsparcia zostala wyliczona zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy
finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).
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9. Okres trwania przedsiewziecia jest zgodny z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczoéci pomocy
finansowej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 195 poz. 2010).

10. Warto$¢ kredytu w promesie kredytowej lub w informacji
potwierdzajacej ubieganie sie o finansowanie projektu ze srodkéw
Funduszu Inwestycyjnego jest réwna co najmniej 25% warto$ci
wnioskowanego wsparcia (jesli dotyczy).

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci administracyjnej we wniosku
o dofinansowanie zlozonym najpézniej na 7 dni przed uptywem danego
terminu sktadania wnioskéw, RIF wzywa wnioskodawce do usuniecia
uchybient w terminie 3 dni od dnia wezwania’. W przypadku niedostar-
czenia uzupelnieri w wymaganym terminie wniosek jest odrzucany z przy-
czyn formalnych.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci administracyjnej we wniosku
zlozonym p6Zniej niz na 7 dni przed uptywem danego terminu sktadania
wnioskéw wniosek jest odrzucany z przyczyn formalnych.

Regionalna Instytucja Finansujaca informuje wnioskodawece (i kredyto-
dawce) o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych, podajac uchy-
bienia.

W przypadku niezgodnosci projektu z zasadami dziatania, wniosek zo-
staje odrzucony z przyczyn formalnych. RIF informuje wnioskodawce
o przyczynach odrzucenia wniosku. Stosowna informacja przekazywa-
na jest takze do instytucji kredytujacej, ktéra wydata promese kredytowa
lub zawarta umowe kredytows.

W przypadku pozytywnego przejicia etapu oceny formalnej, RIF informu-
je o tym wnioskodawce oraz instytucje kredytujaca, ktéra wydata promese
kredytows.

Ocena ekonomiczno-techniczna

Wnioski prawidtowe pod wzgledem formalnym s3 przekazywane przez
RIF do PARP na biezaco, ale nie péZniej niz w terminie do 18 dni od
uplywu terminu skladania wnioskéw. Ocena techniczno-ekonomiczna

? Za dostarczenie wezwania uznaje sie przestanie informacji w formie faksu
na numer podany we wniosku.



oraz merytoryczna wnioskéw jest dokonywana przez Grupe Robocza
ds. oceny projektéw, powotang przez Prezesa PARP. Posiedzenia Grupy
Roboczej rozpoczynajg sie najp6zniej w ciggu 20 dni od uptywu terminu
sktadania wnioskéw za$ cztonkowie Grupy Roboczej dokonujg szczego-
towej oceny projektéw na podstawie zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujgcy SPO WKP kryteriéw wyboru projektéw. Ocenie meryto-
rycznej beda poddane tylko te wnioski, ktére pozytywnie przeszly ocene
techniczno-ekonomiczna prowadzona z uwzglednieniem zamieszczonych
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ponizej kryteriéw.

Kryteria techniczno-ekonomiczne

*

*

Projekt jest zgodny z celem oraz zakresem merytorycznym dzialania.
Projekt dotyczy wylgcznie nowej inwestycji (whaczajac inwestycje
np. z zakresu BHP).

Projekt zostal scharakteryzowany we wniosku oraz zatacznikach
w sposéb umozliwiajacy jego szczegdtowy ocene.

Projekt dotyczy pomocy finansowej w kwocie nie przekraczajacej
minimalnej oraz maksymalnej okres$lonej wartosci.

Projekt zapewnia minimalny wymagany wktad wlasny,

w tym okre§lony udziat kredytu lub §rodkéw z funduszu
inwestycyjnego (jezeli dotyczy).

Projekt jest wykonalny technicznie, tzn. wnioskodawca posiada
wystarczajgce zasoby techniczne i wiedze, umozliwiajgce realizacje
projektu zgodnie z proponowanym harmonogramem.

Projekt kwalifikuje sie pod wzgledem technicznym, tzn. wydatki
kwalifikowane s3 uzasadnione i niezbedne ze wzgledu na osiggniecie
planowanych rezultatéw.

Projekt jest wykonalny pod wzgledem finansowym, tzn. okresla
w sposéb rzetelny i prawidlowy rodzaje naktadéw do poniesienia,
w tym: wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane oraz zrédta ich
finansowania.

Projekt jest gotowy do realizacji, tzn. posiada wszystkie wymagane
i niezbedne pozwolenia, koncesje, licencje.

Projekt jest zgodny z przepisami w zakresie pomocy publiczne;j
(jezeli podlega tym przepisom) oraz przepisami w zakresie BHP.
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Wskazowka

Ocena techniczno-ekonomiczna ma charakter zerojedynkowy.
Oznacza to, ze wniosek musi by¢ oceniony pozytywnie w zakre-
sie wszystkich podanych kryteriéw.
Stopien spelnienia przez dany wniosek kryteriéw merytorycznych sta-
nowi podstawe oceny punktowej i decyduje o miejscu wniosku na liscie
rankingowej.

Punktacja projekiu

Minimalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ projekt, niezbedna do
tego, aby projekt trafil do nastepnego etapu oceny, czyli pod obrady
komitetu sterujacego, wynosi 51. Wyjatek stanowi ocena dla poddziata-
nia 2.2.1, gdzie maksymalna ilo§¢ punktéw wynosi 172 i dla kazdej kate-
gorii inwestycji sporzadzana jest odrebna lista rankingowa.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze uzyskaé projekt w ramach
oceny merytorycznej, wynosi 100, réwniez za wyjatkiem poddziatania 2.2.1.

Wskazowka

Nowe inwestycje w poddziataniu 2.2.1 to takie:

¢ ktérych wartos¢ nie jest mniejsza niz réwnowartos§¢ kwoty
10 000 000 euro;

¢ ktérych wartos¢ nie jest mniejsza niz réwnowarto$¢ kwoty
500 000 euro, w przypadku gdy inwestycja dotyczy rozbudowy
lub modernizacji istniejgcego przedsiebiorstwa i wigze sie
z utrzymaniem co najmniej 100 miejsc pracy, przez nie mniej
niz 5 lat;

¢ wwyniku ktérych zostato utworzonych co najmniej 20 nowych
miejsc pracy na nie mniej niz 5 lat; wprowadzajace innowacje
technologiczng;

¢ ktére wplywajg na poprawe stanu §rodowiska;

¢ ktore sa zlokalizowane na obszarze parku przemystowego
lub parku technologicznego.
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Tworzenie listy rekomendacyjnej

Po zakoficzeniu prac Grupa robocza ds. oceny projektéw przygotowuje
liste rankingowa projektéw, zawierajaca informacje na temat ilosci
punktéw zdobytych przez poszczegdlne projekty wraz z uzasadnieniem.
Lista ta jest przekazywana przez instytucje wdrazajaca do instytucji za-
rzadzajacej, ktéra przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Komite-
tu Sterujacego SPO WKP.

Komitet sterujacy zapoznaje sie z dokumentacjg przestang przez insty-
tucje wdrazajgce oraz opiniuje liste rankingowa wnioskéw. Opinia komite-
tu w formie dokumentu zawierajacego rekomendacje, co do zaakcepto-
wania projektu oraz jego wspéltfinansowania jest przekazywana do
instytucji zarzadzajacej.

Ocena merytoryczna
Wszystkie projekty zakwalifikowane do kontroli merytorycznej w ramach
danego terminu sktadania wniosk6w zostaja ocenione przy wykorzystaniu

punktowej skali ocen i z uwzglednieniem zamieszczonych ponizej kry-
teriéw merytorycznych.

Kryteria merytoryczne

Tabela 7.2. Kryteria weryfikaci merytorycznej

KRYTERIUM LICZBA £ MAKS. LICZBA
MERYTORYCZNE PUNKTOW | SPOSOBOCENY PUNKTOW
Trwalos¢ projektu w czasie

Biznesplan, Wniosek

(zataczniki) Wskaznik
Ocena finansowych mozliwosci plynnosci szybkiej™ 5 okt
realizacji projektu' nie mniejszy niz 0,7; PiE

wskaznik zadtuzenia'?

nie wiekszy niz 0,75

1"\Wskazniki obliczane sq za ostatni rok obrachunkowy, a w przypadku
przedsiebiorcéw dziatajacych krécej niz rok za caly okres dziatalnosci.

" Tloraz sumy naleznosci krétkoterminowych i srodkéw pienieznych w kasie
i na rachunkach do zobowigzan krétkoterminowych.

2 Iloraz zobowigzan ogétem do sumy bilansowej.
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KRYTERIUM LICZBA - MAKS. LICZBA
MERYTORYCZNE PUNKTOW | SPOSOBOCENY PUNKTOW
-wskaznik
plynnosci szybkiej 2 pkt.
-wskaznik zadtuzenia| 3 pkt.
Ocena mozliwosci osiggniecia
i utrzymania celéw projektu,
m.in. wskaznikéw produktu
i rezultatu w okresie 5 lat Biznesplan oraz
od udzielenia dofinansowania Whniosek, czes¢ IV, 15 pkt.
- dostateczna 5 pkt. pkt 15,2324
- zadowalajaca 10 pkt.
-znaczaca 15 pkt.
Doswiadczenie
Uczestnictwo
w programach Whniosek, czes¢ IV,
i projektach 3 pkt. pkt 18,24 - 26 3 pkt.
pomocowych
Zarzadzanie jako$cia
Certyfikaty:
-1SO 9000
(1 pkt za certyfikat
obejmujacy
cze§¢ procesow, 3 pkt.
3 pkt za certyfikat
obejmujacy
calo$¢ proceséw)
Biznesplan 8 pkt.
~1SO 14000 2 pkt.
Nagrody (krajowe
i miedzynarodowe
nagrody i wyrdznienia
otrzymane przez 3 pkt.
beneficjenta) —1 pkt
za nagrode badz
wyréznienie
Zakres korzysci osiagniety w wyniku realizacji projektu
Uzasadnienie poprawy warunkéw )
prowadzenia dzialalno$ci Biznesplan oraz
Whniosek, czes¢ IV, 25 pkt.

Poprawa BHP
w przedsiebiorstwie

5 pkt.

pkt 15,1617
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KRYTERIUM LICZBA . MAKS. LICZBA
MERYTORYCZNE PUNKTOW | SPOSOBOCENY PUNKTOW
Uzasadnione wzmocnienie
konkurencyjnosci
na rynku:
- regionalnym 10 pkt.
- krajowym 15 pkt.
- miedzynarodowym | 20 pkt.
Innowacyjnos¢
- w skali regionu 3 pkt.
o Biznesplan oraz

~w skali kraju 6 pkt. Whniosek, czes¢ IV, 10 pkt.
-w skali pkt. 16117
miedzynarodowe;j 10 pke.
Zastosowanie ICT
Projekt uwzglednia
wykorzystanie Biznesplan oraz
technologii 5 pkt. Whniosek, czes¢ IV, 5 pkt.
informacyjnych pkt. 16117
i komunikacyjnych
Wktad whasny

0,2 pkt. za

5dv 19
Udziat kazdy .1 o .
; . zmniejszenie | .

wnioskowanej o Biznesplan oraz

wartoéci . o
pomocy dotacii Whiosek, czes¢ IV, 10 pkt.

. otacji .

w maksymalnej . pkt. 20121
dopuszczalnej (w %) pomntze)

maksymal-

nego udzialu
Lokalizacja projektu
Gmina zagrozona
szczegblnie wysokim
bezrobociem 3 pkt.
strukturalnym
Podstawowy Whiosek, czes¢ IV, |
podatkowy dochéd pkt. 12113 6 pkt.
gminy, w ktorej
zlokalizowany jest 3 pkt.

projekt wynosi nie
wiecej niz 75%
$redniej krajowej
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KRYTERIUM LICZBA . MAKS. LICZBA
MERYTORYCZNE PUNKTOW | SPOSOBOCENY PUNKTOW
Wzrost zatrudnienia w wyniku realizacji projektu
- do 10% wtacznie 5 pkt. Biznesplan oraz

Whiosek, czes¢ IV, 10 pkt.
- powyzej 10% 10 pkt. pkt. 1417
Realizagja polityk horyzontalnych UE

Whiosek, czes¢ I,

pkt. 5.1-53.

W przypadku, gdy

»Projekt bezposrednio
-ochrony §rodowiska | 1 pkt. dotyczacy ochrony

srodowiska” lub

»Projekt, ktorego

dodatkowym efektem

bedzie pozytywny

wplyw na srodowisko”

Whiosek, czes¢ I,

pkt. 6.1- 6.3,
- rébwnosci szans W przypadku, gdy 3 pkt.
(wyréwnywania Lokt ,,Projekt' zo{ientowany
szans kobiet i pkt. na kwestie réwnych szans
mezczyzn) kobiet i mezczyzn” lub

,»Projekt pozytywny pod

wzgledem réwnych szans

kobiet i mezczyzn”

Whiosek, czes¢ IV,

pkt. 16.
- rozwoju W przypadku, gdy
spoleczenstwa 1 pkt. projekt ma pozytywny
informacyjnego wplyw na zagadnienia

z zakresu spoleczenistwa

informacyjnego

Po zakoficzeniu oceny wszystkich projektéw zgloszonych w ramach danej
rundy aplikacyjnej, czyli danego terminu sktadania wnioskéw, przygo-
towywana jest lista rankingowa projektéw. Na pierwszym miejscu listy
rankingowej znajdzie si¢ projekt z najwiekszg liczba przyznanych punk-
téw, na ostatnim miejscu — projekt z najmniejsza liczba przyznanych
punktéw. Dla kazdego projektu przygotowywane jest uzasadnienie oceny.
Lista projektéw uporzadkowana w kolejnosci uzyskanych punktéw wraz
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z uzasadnieniem oceny oraz rekomendacjami odnosnie udzielenia do-
finansowania z EFRR przekazywana jest do instytucji zarzadzajacej
w Ministerstwie Gospodarki i Pracy w ciagu 60 dni kalendarzowych od
uplywu terminu sktadania wnioskéw.

Ostateczng decyzje w sprawie przyznania dofinansowania wnioskodawcy
podejmuje instytucja zarzadzajaca, na podstawie rekomendacji przed-
stawionej przez Komitet Sterujacy SPO WKP.

W ciggu 90 dni od uplywu terminu sktadania wnioskéw o dofinanso-
wanie instytucja zarzadzajaca informuje PARP o ostatecznym zatwier-
dzeniu listy wnioskéw kwalifikujgcych sie do uzyskania dofinansowania
oraz listy wnioskéw, ktérym odméwiono udzielenia dofinansowania ze
srodk6w programu wraz z uzasadnieniem odmowy.

Nastepnie PARP przesyta stosowna informacje do wnioskodawcy, a liste
przedsiebiorcow, ktérzy uzyskali dofinansowanie PARP ogtasza na
stronie internetowe;j.

Projektodawcy nie przystuguje niestety prawo odwolania sie od takiej
decyzji. Jedyng mozliwoscia jest ponowne zgloszenie projektu w ramach
kolejnego terminu sktadania wnioskéw, po zmianach zgodnych z uwa-
gami przedstawionymi przez oceniajacych. Droge wniosku od jego zlo-
zenia do akceptacji przedstawia rysunek 7.1.

Dodatkowe punktly

Przygotowanie dobrego i majacego szanse na dofinansowanie projektu
nie jest sprawg prosta. Przede wszystkim jednak, aby zwiekszy¢ szanse na
uzyskanie dofinansowania, nalezy przeanalizowa¢ kryteria, jakimi kierujg
si¢ komisje oceniajace wnioski.

1. Trwatosé projektu

W tym kryterium brana jest pod uwage kondycja finansowa przedsie-
biorcy. Weryfikacji podlega poziom dwéch wskaznikéw wykorzystywa-
nych do analizy finansowej. W ten spos6b sprawdza sie, czy wnioskodawca
znajduje sie w takim polozeniu, ktdére nie zagraza realizacji projektu.
Pod uwage brane s3 dwa wskazniki: wskaznik ptynnosci szybkiej — nie
moze by¢ mniejszy niz 0,7 oraz wskaznik zadluzenia — nie moze by¢
wiekszy niz 0,75.
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Instytucja zarzadzajaca

Ostateczna ocena wnioskow oraz
akceptacja listy wnioskéw o dofinansowanie

.

Komitet sterujacy

Przygotowanie listy z rekomendacjami
do akceptacji dla instytucji zarzadzajacej

T

Instytucja zarzadzajaca

Przekazanie dokumentacji oraz listy rankingowej Informacja
pod obrady komitetu sterujgcego o0 zaakceptowaniu
wniosku
-

Grupa robocza ds. oceny projektow

Ocena techniczno-ekonomiczna i merytoryczna
wniosku, sporzadzenie listy rankingowej
wnioskow oraz przekazanie listy i dokumentaciji
do instytucji zarzadzajacej

P

Instytucja wdrazajaca

Przyjecie wniosku, wpisanie go do systemu

informatycznego SIMIK, nadanie numeru -

identyfikacyjnego, kontrola formalna
kompletnosci wniosku

I |

Beneficjent

Przygotowanie wniosku w formie elektronicznej
i papierowej oraz ztoZenie go
z kompletem zatacznikow

Rysunek 7.1. Schemat obiegu wniosku od zlozenia przez wnioskodawce do akceptagi
przez instytugie zarzqdzajgcg

2. Zakres korzysci w wyniku realizacji projekiu

W tym miejscu nastepuje ocena tego, na ile realizacja projektu wplynie na
wzmocnienie konkurencyjnosci. Planowane przedsiewziecie powinno
przyczynia¢ sie do poprawy pozycji konkurencyjnej przedsiebiorstwa na
jak najszersza skale. Warto, aby projektodawca stosowat sie do zasady ,,mysl
globalnie, dzialaj lokalnie”, czyli starat sie, aby w wyniku realizowanego
przedsiewziecia doszto do wzmocnienia konkurencyjnosci na jak najwiek-
szym obszarze. Za szerokie horyzonty mozna zyska¢ nawet do 20 punktéw.
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3. Innowacyjnosé

Jest scisle powigzana z konkurencyjnoscia. Im bardziej nowoczesne i prze-
fomowe jest dane przedsiewziecie, tym lepiej. Nalezy wiec jak najbardziej
szczegblowo przeanalizowaé sytuacje na rynku regionalnym, krajowym
i miedzynarodowym. Najlepiej byloby, zeby projekt byl innowacyjny na
skale miedzynarodows. Nalezy zatem szuka¢ nowych rozwigzan i sta-
wia¢ na nowe, zaawansowane technologie. Za spelnienie takiego kryte-
rium nalezy sie 10 punktéw.

4. Kwota dofinansowania

Nie warto wnioskowa¢ o maksymalny dopuszczalny poziom wsparcia
dla danego dziatania. Za obnizenie maksymalnego putapu mozna uzy-
ska¢ dodatkowe punkty (0,2 pkt. za kazde 1% zmniejszenia wartosci do-
tacji ponizej maksymalnego udziatu).

5. Inne
¢ Dobrze bedzie, jesli w wyniku realizacji projektu wzrosnie
zatrudnienie (do 10 punktéw).

¢ Wazna jest lokalizacja projektu, poniewaz wyzej punktowane beda te,
zlokalizowane na obszarach wiejskich, o wysokiej stopie bezrobocia
i niskim dochodzie podatkowym gminy.

¢ Projekt powinien by¢ réwniez w zgodzie z politykami
horyzontalnmi UE.

Jak zdobyé wymaganych 51 punktéw?

16 punktéw za dotychczasowe osiggniecia firmy

Najwyzej punktowane sa oczywiscie certyfikaty jakosci: ISO 9000 (3 punk-
ty), ISO 14000 (2 punkty), nagrody krajowe i zagraniczne (po jednym
punkcie za kazdg, ale nie wiecej niz trzy), udzial w edycji Phare (3 punkty).

Dobre wskazniki finansowe dajg kolejne 5 punktéw, ale trzeba si¢ wyka-
za¢ wskaznikiem ptynnosci szybkiej'® na poziomie co najmniej 0,7 oraz
wskaznikiem ogélnego zadtuzenia' na poziomie 0,75.

3 Wskaznik plynnosci szybkiej oznacza sume naleznosci i gotéwki dzielong
przez zobowigzanie krétkoterminowe.

" Wskaznik ogélnego zadtuzenia to stosunek zobowiazan do aktywow.
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6 punktéw za inwestycje w ubogiej gminie

Przy realizacji projektu wazna jest lokalizacja projektu. Jezeli gmina,
w ktérej planujemy inwestycje, jest zagrozona bezrobociem strukturalnym
zagwarantuje nam to kolejne 3 punkty. Tyle samo otrzymuje sie, gdy
wplywy podatkowe gminy na gtowe mieszkanica s nizsze o 25% od $redniej
krajowej. Obydwa wskazniki mozna sprawdzi¢ w Urzedzie Gminy.

11 punktéw za zwigkszenie zatrudnienia

Aby wniosek otrzymat maksymalna ilo§¢ punktéw w tej kategorii, czyli
10, zatrudnienie powinno wzrosna¢ o ponad 10%. Jesli jest mniejsze, na-
lezy nam sie¢ tylko 5 punktéw. Dodatkowy punkt mozna otrzymaé, jesli
wzro$nie zatrudnienie kobiet w przedsiebiorstwie, co bedzie zgodne
z unijng politykg réwnych szans.

7 punkiéw za ekologie i nowe technologie

Po jednym dodatkowym punkcie mozemy zebraé, gdy nasza inwestycja,
po pierwsze, ma pozytywny wplyw na §rodowisko, a po drugie, wplywa
na budowe spoteczenistwa informacyjnego, np. ma zwiazek z szerokopa-
smowym dostepem do Internetu.

Kolejne 5 punktéw przyznawane jest, gdy projekt uwzglednia wykorzy-
stanie technologii informacyjnych i komunikacyjnych.

10 punktéw za nowatorskie rozwigzania

Maksymalnie az 10 punktéw mozna otrzymad, jesli udowodni sie, ze
inwestycja jest innowacyjna w skali miedzynarodowej. Trzeba to jednak
potwierdzi¢ naukowg opinia. Jesli inwestycja nie jest az tak nowatorska,
to warto wykazac¢ jej innowacyjnos¢, chociaz w skali krajowej (6 punk-
tow) lub w skali regionu (3 punkty) kryterium oceny zawsze bedzie takie
samo: stosowanie danego rozwiazania nie dtuzej niz trzy lata.

40 punkitéw za korzysci dla przedsigebiorstwa

Najwicksza wage przy ocenie ma wskaznik potencjalnych korzysci dla
firmy. Bardzo wazng sprawg jest na przyklad poprawa warunkéw BHP
w przedsiebiorstwie. Kolejny element brany pod uwage to efektywnos¢
wykorzystania zainwestowanych $rodkéw, mierzona takimi wskaznikami,
jak: wzrost przychodéw, udzialéw w rynku, poziomu innowacyjnosci
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izatrudnienia (od 5 do 15 punktéw). Korzyéci mierzy si¢ réwniez przy-
sztym udzialem firmy w rynku. Za rynek regionalny mozna dosta¢ 10
punktéw, za krajowy 15 punktéw, a za zagraniczny nawet 20 punktéw.

10 punktéw za zmniejszenie dotacji

Kazde zmniejszenie dotacji o 1 punkt procentowy zaowocuje dodatko-
wymi 0,2 punktu przy ocenie wniosku.



